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Poradnik: zaktadanie Verein w Niemczech

Przedmowa

,Poradnik: zaktadanie Verein w Niemczech” zostat opracowany w czerwcu 2020 w ramach projektu
Comparti realizowanego przez AGIUA e.V. Migrationssozial- und Jugendarbeit w Chemnitz.
Poradnik zostatw ramach projektu SAQsen! uproszczony i przettumaczony na kilka jezykéw.
Projekt SAQsen! Jest prowadzony przez Verband binationaler Familien und Partnerschaften, iaf e.V.,
Geschaftsstelle Leipzig.

Poradnik jest skierowany do migrantow/ek, zamierzajgcych zatozy¢ Verein na terenie Niemiec.
Wszystkie nieprzetlumaczone niemieckie slowa sg nazwami wtasnymi lub majg w tym jezyku
specyficzne znaczenie. W koncowej czesci poradnika znajduje sie Stowniczek, w ktérym te stowa sg
przettumaczone lub wyjasnione.

Jak wynika z doswiadczen projektu Comparti, zaktadanie Verein mozna podzieli¢ na szereg faz.
Warto zaznaczy¢, ze jest ono bardziej praco- i czasochtonne w przypadku zamiaru wpisania Verein
do Vereinsregister oraz ubiegania sie o status Gemeinnitzigkeit. Wystaranie sie o obydwa ma jednak
sens, jezeli Verein bedzie chciat ubiegac sie o dofinansowanie.

Faza 1: Ustalenie wspodinych celéw jako podstawy dziatania Verein

e Spotykacie sie regularnie w grupie oséb i stwierdzacie, ze macie takie same zainteresowania.

e Przekonujecie sie, ze chcecie co$ razem osiggnac i na dtuzej wspdtpracowac nad realizacjg
tych samych celow.

o Nadajecie swojej grupie nazwe i decydujecie sie dziata¢ pod tg nazwg, np. poprzez dziatania
rzecz cztonkow i/lub spoteczenstwa.

Faza 2: Decyzja o zatozeniu Verein

e Wasza grupa moze juz nazywac sie ,Verein“, ale bez oznaczenia ,eingetragener Verein
(e.v.)“

e Wasz Verein moze zostac¢ wpisany do Vereinsregister. Dzieki temu Wasz Verein bedzie mogt
otrzymacd oznaczenie "e.V.". Jest wtedy Verein w rozumieniu Birgerliches Gesetzbuch (BGB),
ze wszystkimi prawami i obowigzkami.

e Dla zatozenia eingetragener Verein potrzebnych jest co najmniej siedem oséb.

e Porejestracji Verein potrzebuje co najmniej trzech cztonkdéw, aby dalej istniec i dziata¢

e Cztonkami moga by¢ osoby fizyczne lub inne Verein , a nawet firmy (chyba ze Satzung
Waszego Verein to wyklucza - wiecej o statucie w Fazie 4).

e Jezei podjeliscie decyzje o wpisaniu swojego Verein do Vereinsregister, to zgodnie z
Birgerliches Gesetzbuch (BGB) jestescie juz Vorgriindungsgesellschaft (stowarzyszeniem w
fazie przygotowawczej). Oznacza to, ze Wasz Verein jest juz tzw. spotkg cywilng (GbR).
Obowigzujg w nim przepisy prawa dla spétek GbR. S to np. wieksze obowigzki starannosci
przy ujawnianiu informacji ze wzgledu na ochrone oséb i mienia oraz lojalnosci. Nalezy wiec
ostroznie podejmowac wszelkie decyzje w tym wzgledzie. Zawsze trzeba dokumentowac
swoje decyzje i zawsze informowac o nich wszystkie zainteresowane osoby i inne strony.

Diese MaBnahme wird mitfinanziert durch Steuermittel auf der
Grundlage des vom Sachsischen Landtag beschlossenen Haushaltes.
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Faza 3: Decyzja za lub przeciw statusowi ,,Gemeinniitzigkeit”

Gemeinnltzigkeit oznacza, ze Verein oferuje dziatania skierowane do ogétu spoteczeristwa.
Innymi slowy, aktywnosci nie sg przeznaczone tylko do waskiej grupy osob, ale dla wielu
roznych ludzi. Cele Verein w tym zakresie muszg by¢ opisane w Satzung, ktory jest podstawg
dziatania Verein.

Jezeli zdecydujecie sie na dziatanie ze statusem Gemeinnitzigkeit, to Wasz Satzung nalezy
przedstawi¢ Finanzamt. Po weryfikacji Waszego Satzung odpowiedni Finanzamt zadecyduje,
czy cele Waszego Verein skierowane sg do wystarczajgco duzej grupy osdb, czy maja
charakter Gemeinnitzigkeit i nie sg nastawione na zysk. Wiecej na temat weryfikacji przez
Finanzamt znajdziesz w Fazie 5.

Faza 4: Opracowanie Satzung

Satzung jest podstawag dziatania Verein. Opisuje on wszystkie zasady dziatania Verein i jego
cele.

Uzgodnienie zasad i regut Satzung jest czesto najbardziej praco- i czasochtonng czescig
zaktadania Verein.

Kazdy Eingetragener Verein ma zawsze przynajmniej dwa organy:

o Mitgliederversammlung: na nim cztonkowie Verein spotykajg sie regularnie i
podejmujg decyzje w jego sprawie.

o Vorstand: jego cztonkami sg osoby z Verein, ktére reprezentujg Verein na zewnatrz i
zarzadzajg jego dziatalnoscig. Oznacza to, ze zajmuijg sie jego finansami,
administracjg, reprezentacjg, podpisujg w imieniu Verein réznego rodzaju
dokumenty. Majg oni przez to zazwyczaj wiekszg odpowiedzialnos¢ niz pozostali
cztonkowie.

o Satzung okredla jak duzo praw majg ,,zwykli” cztonkowie a ile Vorstand oraz jak
bardzo demokratyczny powinien by¢ Verein.

Birgerliches Gesetzbuch (BGB) okresla, co koniecznie musi byé zawarte w Satzung
Uregulowane muszg by¢ wiec w nim wyraznie nastepujgce kwestie:
o Jaka jest nazwa Verein?
o Gdzie znajduje sie siedziba Verein?
o Czy Verein powinien by¢ wpisany do Vereinsregister?
o Jakie sa cele Verein?
o Jak mozna zostaé cztonkiem Verein ijak mozna z niego wystgpi¢ lub utracic¢
cztonkowstwo w nim?
Jaki jest sktad Vorstand i jak jest on wybierany?
o Jak majg przebiegac czynnosci zwigzane z przygotowaniem i odbywaniem sie
Mitgliederversammlung?

O

Poza tam warte przemyslenia jest dobrowolne zawarcie w Satzung innych regulacji np.:
o Ograniczenie odpowiedzialnosci Vorstand: na przyktad mozna ustali¢, ze
Mitgliederversammlung udziela Vorstand absolutorium po przedstawieniu przez
Vorstand rocznego sprawozdania finansowego. Udzielenie absolutorium oznacza, ze
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cztonkowie Verein powstrzymuja sie od dochodzenia roszczen prawnych wobec
Vorstand.

o Sposdb reprezentowania Verein przez cztonkdw Vorstand: np. czy Verein ma by¢
reprezentowany przez wszystkich cztonkéw Vorstand tgcznie, przez jedng osobe
samodzielnie lub przez dwdch (trzech, czterech itd.) cztonkéw Vorstand. Okresla sie
w tym punkcie, ile osdb musi podpisa¢ umowy, porozumienia itp, aby staty sie one
prawnie obowigzujace.

o Kworum wymagane do gtosowania na Mitgliederversammlung i na zebraniach
Vorstand np. z jakg wiekszoscig uznaje sie Vorstand za wybrany, przy ilu cztonkach
Mitgliederversammlung ma kworum, jaka wiekszos¢ gtosow jest konieczna do
zmiany Satzung, z jakg wiekszoscig podejmuje decyzje Vorstand.

Dla uznania statusu Gemeinnutzigkeit, nalezy wpisa¢ do Satzung sformutowania, ktére
zgodnie z Abgabenordnung (AO) s3 niezbedne do jego uzyskania. Sformutowania te dotycza
gtéwnie celdw dziatania Verein. Cele te opisane sa zazwyczaj w paragrafie 2 Satzung. Zapis
musi zawierac¢ nastepujace obowigzkowe sformutowania.
Der Verein verfolgt ausschlieBlich und unmittelbar gemeinnitzige Zwecke im Sinne des
Abschnitts ,Steuerbeglinstigte Zwecke" der Abgabenordnung.
Der Zweck des Vereins ist ...
a. Tutaj jeden lub wiecej celow zgodnych z § 52 Absatz 2, §53 oder § 54 der
Abgabenordnung (AO)c powinno byc opisanych najlepiej w dostownym brzmieniu
b. Tutajlink do §52 Abgabenordnung (AO): https.//www.gesetze-im-
internet.de/ao 1977/ 52.html
Der Satzungszweck wird insbesondere verwirklicht durch ...
a. Tutaj nalezy krétko opisa¢ planowane dziatania, za pomoca ktérych chciatoby sie
osiggnac cele Verein.
Der Verein ist selbstlos tatig, er verfolgt nicht in erster Linie eigenwirtschaftliche Zwecke.
Mittel des Vereins diirfen nur fiir die satzungsmaRigen Zwecke verwendet werden. Die
Mitglieder erhalten keine Zuwendungen aus den Mitteln des Vereins.
Es darf keine Person durch Ausgaben, die dem Zweck des Vereins fremd sind, oder durch
unverhaltnismaRig hohe Verglitungen beglinstigt werden.

Faza 5: Ocena statusu Gemeinniitzigkeit przez Finanzamt

Postanowiliscie, ze Wasza organizacja bedzie miala status Gemeinniitzigkeit i w zwigzku z
tym chcielibyscie ubiegac sie o jego przyznanie?

Za ocene statusu Gemeinnitzigkeit Waszego Verein odpowiada Finanzamt wlasciwy
terytorialnie dla miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba Waszego Verein. Wlasciwy dla
Was Finanzamt mozna wyszukac tutaj: https://www.finanzamt.sachsen.de

Zanim ztozycie oficjalny wniosek o nadanie statusu Gemeinnitzigkeit (zob. Faza 8), Wasz
Verein musi zosta¢ wpisany do Vereinsregister Faza 7).

Po sporzadzeniu Satzung mozna juz poddac go wstepnej weryfikacji przez Finanzamt jeszcze
przed wpisaniem Verein do Vereinregister. Zalecamy to wstepne sprawdzenie, poniewaz
zmiana Satzung w pdzniejszym terminie jest czasochtonna! Urzedy Finanzamt rowniez radzg,
aby ztozy¢ takie zapytanie. Wtasciwy Finanzamt potrzebuje jedynie projektu Waszego
Satzung. Nastepnie sprawdzi on z wyprzedzeniem, czy postanowienia Satzung sg zgodne z
przepisami dotyczgcymi statusu Gemeinnitzigkeit w Abgabenordnung (AO).

Diese MaBnahme wird mitfinanziert durch Steuermittel auf der
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Finanzamt potwierdzi, ze Wasz Satzung jest zgodny z przepisami dotyczgcymi statusu
Gemeinnutzigkeit lub tez wskaze jakich sformulowan w Satzung brakuje i/lub ktére trzeba
zmieni¢ aby uzyska¢ omawiany status.

Jesli Wasz Satzung jest zweryfikowany wstepnie jako gemeinniitzig, to otrzymacie
kewestionariusz , Fragebogen zur steuerlichen Erfassung”. Wypetniacie go dopero w
momencie sktadania oficjalnego wniosku o nadanie statusu Gemeinnutzigkeit. (zob. Faza 8).

Faza 6: Griindungsversammlung

Po opracowaniu Satzung i niezobowigzujacym potwierdzeniu przez Finanzamt statusu
Gemeinnitzigkeit, odbywa sie Griindungsversammlung.

Na Grindungsversammlung zaproszeni sg wszyscy, ktdrzy zamierzajg by¢ cztonkami Verein.
Aby zatozy¢é Verein musi byc obecnych na Griindungsversammlung przynajmniej siedem
0s6b. Zaproszenie musi by¢ wystane z odpowiednim wyprzedzeniem, wraz z porzagdkiem
obrad i Satzung. Ogdlnie rzecz biorgc Griindungsversammlung, jest pierwszym
Mitgliederversammlung. Oznacza to, ze obowigzujg na nim wszystkie zasady okreslone w
Satzung dla Mitgliederversammlung.

Grindungsversammlung rozpoczyna sie od ustalenia, kto bedzie prowadzit obrady
(Versammlungsleiter*in) i kto je bedzie protokotowat (Protokollfiihrer*in) . Protokét stuzy
jako dowdd w Amtsgericht w sprawach wyboru Vorstand oraz dyskusji nad zatozeniem
Verein. Miejsce i data, jak rdwniez nazwiska Versammlungsleiter*in i Protokollfihrer*in
muszg by¢ odnotowane w protokole. Versammlungsleiter*in i Protokollfiihrer*in muszg tez
podpisaé protokot.

Przed przystapieniem do realizacji wiasciwych punktéw porzadku obrad, nalezy jeszcze
ustali¢ czy:

o Zaproszenia zostaty prawidtowo i terminowo wystane.

o Zebranie ma kworum (oznacza to, ze zgodnie z przepisami Satzung stawita sie
wystarczajgca liczba oséb).

o Jezeli tak, to w tym momencie przedstawiany jest porzadek obrad i nastepuje
otwarcie zebrania.

W porzadku obrad i w protokole muszg sie obowigzkowo znalez¢ nastepujgce punkty:

o Dyskusja nad zatozeniem Verein i decyzja w sprawie Satzung: Satzung powinien by¢
przedstawiony wszystkim obecnym. Mozliwe musi byé zadawanie pytan na temat
Satzung i ich omdéwienie. Na koniec tego punktu nalezy przeprowadzi¢ gtosowanie,
czy Verein powinien by¢ zatozony z Satzung w przedstawionej postaci. Jezeli tak, to
obecni dokumentujg swojg zgode podpisem na Satzung. Ta czynnos$é okresla
zarazem cztonkow zatozycieli. Cztonkami zatozycielami Verein sg wszyscy ci, ktorzy
wyrazajg zgode na Satzung w zaprezentowanej postaci i podpisujg go. Jak juz
wspomniano musi to by¢ co najmniej siedem oséb. W protokole nalezy zaznaczyé, ze
Satzung zostat przyjety jednogtosnie i ze Verein ma by¢ zatozony.

o  Wybor Vorstand: wybdr ten nastepuje po podpisaniu Satzung przez cztonkéw
zatozycieli. Poprzez wybory muszg by¢ obsadzone wszystkie stanowiska/funkcje,
ktére Satzung przewiduje dla Vorstand (np. pierwszy przewodniczacy, drugi
przewodniczacy, skarbnik). Jesli nie jest to postanowione w Satzung, decyduje sie
réowniez, czy wybory sg jawne czy tajne. Protokdt z Griindungsversammlung musi
dokumentowac wybér Vorstand w tym:

= nazwiska cztonkéw Vorstand
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= adresy czlonkéw Vorstand
stanowiska/funkcje poszczegdlnych czlonkéw Vorstand
liczbe gtoséw "za" i "przeciw" oddanych na kazdego cztonka Vorstand
= odnotowane muszg byé decyzje oséb wybranych do Vorstand o przyjeciu
przez nich wyboru.
o Innymi tematami Griindungsversammlung moga by¢ (ale nie muszg):
=  Wopis do Vereinsregister: mozna przedyskutowaé i zdecydowad, kiedy Verein
ma zostac wpisany do Vereinsregister w Amtsgericht oraz omowic jaki jest
stan przygotowan do tego (np. sprawa zaangazowania Notar itp.).
= Cztonkostwo w Verein: mozna zdecydowac, jak formalnie mozna bedzie
zostac cztonkiem Verein i czy nalezy oplacaé sktadki cztonkowskie (jesli nie
jest to juz uregulowane w Satzung).
Grindungsprotokoll musi by¢ podpisany przez wymagang przez Satzung dla protokotéw
Mitgliedsversammlung liczbe oséb. W kazdym przypadku musi by¢ on podpisany przez
Versammlungsleiter*in i Protokollfiihrer*in.

Faza 7: Wopis (rejestracja) Verein do Vereinsregister

Wszyscy cztonkowie Vorstand upowaznieni do reprezentowania Verein muszg je
zarejestrowad we wtasciwym Amtsgericht. To, ktérzy cztonkowie Vorstand reprezentujg
Verein na zewnatrz reguluje Satzung. Cztonkowie Vorstand upowaznieni do reprezentowania
Verein wypetniajg wniosek o wpis do Vereinsregister i podpisujg go.

Nastepnie Notar poswiadcza wniosek. Poswiadczony notarialnie wniosek sktada Vorstand do
Amtsgericht. Ztozenie wniosku mozna réwniez powierzy¢ Notar.

Do Amtsgericht trzeba tez ztozy¢ Satzung i Griindungsprotokoll. Dla przypomnienia (zob.
Faza 6), Satzung musi by¢ podpisany przez wszystkich cztonkéw zatozycieli.
Grindungsprotokoll musi by¢ podpisany co najmniej przez Versammlungsleiter*in i
Protokollfiihrer*in.

Jesli Amtsgericht akceptuje wszystkie dokumenty, to potwierdza to poprzez wpis do
Vereinsregister i nadanie Registernummer . Od tego momentu Verein jest ,eingetragener
Verein” i ma prawo do uzywania skrotu "e.V.".

W przeciwnym razie Amtsgericht wskaze ktdre punkty Satzung trzeba zmienic lub jakie
formalnosci trzeba jeszcze dopetnié.

Pamietajcie, ze Amtsgericht potrzebuje zwykle co najmniej jednego do dwdch miesiecy na
prace nad wpisem do Vereinsregister. Planujcie wiec odpowiednio swoje dziatania.

Faza 8: Wniosek o przyznanie statusu satzungsmaBige Gemeinniitzigkeit

Aby oficjalnie ubiegac sie o status Gemeinntzigkeit (po wpisie do Vereinsregister), nalezy
przedstawic w Finanzamt nastepujace dokumenty:

o Whniosek o nadanie satzungsmaRige Gemeinnutzigkeit

o Aktualny Satzung z podpisami uczestnikéw Griindungsversammlung (lub
Mitgliedsversammlung)

o Griindungsprotokoll

Liste czlonkow Verein

o Postanowienie z Amtsgericht o wpisie do Vereinsregister

e}
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o Woypetniony kwestionariusz rejestracji podatkowe] (Fragebogen zur steuerlichen
Erfassung)

e Po ztozeniu dokumentdw otrzymacie postanowienie z Finanzamt w postaci (prawomocnego)
zawiadomienia, w przypadku pozytywnym nadany jest status satzungsmaRige
Gemeinnitzigkeit. Od dnia otrzymania tej decyzji Wasz Verein moze dziata¢. gemeinniitzig,
np. wydawac pokwitowania darowizn i pobiera¢ sktadki cztonkowskie

o Jezeli Finanzamt odmowi przyznania statusu Gemeinnitzigkeit, to poinformuje zarazem
jakich sformutowan brakuje w Satzung i/lub jakie w nim zawarte sformulowania sa sprzeczne
ze statusem Gemeinnutzigkeit.

Diese MaBnahme wird mitfinanziert durch Steuermittel auf der
Grundlage des vom Séchsischen Landtag beschlossenen Haushaltes.
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Stowniczek

o Abgabenordnung (AO): Centralna ustawa niemieckiego prawa podatkowego. AO jest skrotem.

o Amtsgericht: Sad szczebla rejonowego. Sad ten jest odpowiedzialny za wpisanie Verein do
Vereinsregister.

o Birgerliches Gesetzbuch (BGB): Niemiecki kodeks cywilny.

o eingetragener Verein (e.V.): Jest to Verein, ktéry zostat wpisany do Vereinsregister, e.V. to
skrot.

o Finanzamt: Urzad Skarbowy w Niemczech.

o Fragebogen zur steuerlichen Erfassung: Kwestionariusz rejestracji podatkowej: jest to
kwestionariusz potwierdzajacy, ze Verein jest gemeinniitzig.

o gemeinnitzig/ Gemeinniitzigkeit: Status ten oznacza, ze Verein realizuje cele i wykonuje
dziatania, ktére sg pozyteczne i korzystne dla ogdtu (wielu oséb w spoteczenstwie), czyli nie tylko
dla matej, waskiej liczby osob.

o Gesellschaft buirgerlichen Rechts (GbR): Wedlug prawa w Niemczech to jedna ze szczegdlnych
form organizacji, ktére mogg funkcjonowac w tym panstwie.

o Griindungsprotokoll: Protokét z oficjalnego zebrania , na ktérym zatozono Verein.

o Griindungsversammlung: Oficjalne zebranie, na ktérym zostaje zatozony Verein.

o Mitgliederversammlung: Walne zebranie (zgromadzenie) cztonkéw Verein.

o Notar: Notariusz.

o Protokollfiihrer*in: Osoba, ktéra spisuje protokét z zebrania Verein.

o Registernummer: Przydzielony Verein numer w Vereinsregister.

o Satzung: Dokument, w ktdrym spisane sg wszystkie zasady i cele Verein.

o satzungsmaRig: Dostownie ,zgodnie z trescig Satzung”.

o Verein: Dobrowolne i trwate zrzeszenie 0sdb fizycznych i/lub prawnych w dazeniu do realizacji
okreslonego celu lub celéw. Stowarzyszenie funkcjonuje niezaleznie od zmian jego sktadu
cztonkowskiego.

o Vereinsregister: Oficjalna lista wszystkich Verein.

o Versammlungsleiter*in: Osoba, ktéra przewodniczy zebraniu Verein.

o Vorstand: Cztonkowie Verein, ktdre reprezentujg go na zewnatrz i kierujg jego dziatalnoscig, w

tym finansami i administracjg. Majg oni zazwyczaj wiekszg odpowiedzialnos¢ niz "zwykli"
cztonkowie.

Diese MaBnahme wird mitfinanziert durch Steuermittel auf der
Grundlage des vom Sachsischen Landtag beschlossenen Haushaltes.
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Centra doradcze dla gemeinniitzige Vereine w Saksonii

1) Biirgerstiftung fiir Chemnitz
Reitbahnstrafle 23, 09111 Chemnitz

Osoba kontaktowa: Anja Poller

Telefon: 0371 - 5739446
E-Mail: anja.poller@buergerstiftung-fuer-chemnitz.de / info@buergerstiftung-fuer-chemnitz.de
Strona internetowa: http://www.buergerstiftung-fuer-chemnitz.de

Godziny przyjec:
poniedziatek - czwartek
9:00 bis 12:00 Uhr 13:00 bis 15:00 Uhr 9.00-12.00, 13.00-15.00

2) Projekt ,,SAQsen! Stark - Aktiv - Qualifiziert in Sachsen”
Verband binationaler Familien und Partnerschaften, iaf e.V.
Geschafts- und Beratungsstelle Leipzig

Arndtstr. 63, 04275 Leipzig

Bezptatne doradztwo dla inicjatyw i stowarzyszer w Saksonii

Osoba kontaktowa: Fatma Kiitle

Telefon: 0341 - 23197731

E-Mail: kuetle@verband-binationaler.de

Strona internetowa: http://binational-leipzig.de/index.php/projekte.html

3) Freiwilligen-Agentur Leipzig
Servicestelle fiir Vereine
Dorotheenplatz 2, 04109 Leipzig

Bezptatne doradztwo dla inicjatyw i stowarzyszen majacych siedzibe w Lipsku

E-Mail: servicestelle@fwal.de
Strona internetowa: https://freiwilligen-agentur-leipzig.de/vereinsberatung

4) Vereins- und Stiftungszentrume. V.
Erna-Berger-StraRRe 5, 01097 Dresden

Odptatne doradztwo (35€/30 minut). Kontakt poprzez formularz zgtoszeniowy lub ponizsze dane

Vorstand: Jens Trocha, Jan Graupner

Telefon: 0351 -20 67000

E-Mail: mail@vereine-stiftungen

Strona internetowa: https://vereine-stiftungen.de

Diese MaBnahme wird mitfinanziert durch Steuermittel auf der
Grundlage des vom Sachsischen Landtag beschlossenen Haushaltes.

STAATSMINISTERIUM Freistaat

FUR SOZIALES UND SACHSEN
VERBRAUCHERSCHUTZ

Die Staatsministerin fir Gleichstellung und Integration
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